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COMUNICATO N. 103    

Prot.e  data  

vedi segnatura 

Agli Studenti 

Ai Genitori 

Ai Docenti 

Al Personale Ata 

Sito web – Registro elettronico 

 

RICEVIMENTO SETTIMANALE DEGLI INSEGNANTI 

 
 Si comunica che, a seguito della pubblicazione dell’orario definitivo, è stato attivato il 

ricevimento antimeridiano dei genitori. 

 La procedura di prenotazione per i GENITORI è la seguente: 

 

1. Entrare nel sito della scuola e nel registro elettronico (registro azzurro sulla colonna destra) 

con la password assegnata. 

2. Cliccare il link “Prenota colloquio con docente” 

3. Scegliere il mese, il giorno e il docente col quale si vuole parlare cliccando sulla spunta 

verde a fianco del nome corrispondente. Apparirà una finestra da compilare con il numero 

progressivo dell’incontro (fino a un massimo stabilito dal docente) e il numero di cellulare 

per eventuali contatti in caso di problemi del docente.  

4. Cliccare su “Conferma” 

5. Nel caso di errata prenotazione o, nel caso in cui il genitore decidesse di disdire il colloquio, 

cliccare sulla crocetta rossa che appare al posto della spunta verde, e confermare 

l’annullamento del colloquio stesso. 

6. Si raccomanda di inserire un numero di cellulare per eventuali comunicazioni da parte del 

docente o della segreteria. 

  

Si raccomanda ai DOCENTI la consultazione quotidiana del proprio registro elettronico per 

prendere visione degli appuntamenti prenotati e di disdire in caso di assenza (si ricorda ai docenti  che 

insegnano su due plessi che è possibile modificare il numero di genitori da ricevere ed eventualmente la 

frazione oraria). 

Webinar su registro elettronico: “Gestione colloqui individuali e generali”. 

 

Fin d’ora si segnala che i ricevimenti mattutini saranno sospesi nei periodi di interruzione delle 

attività didattiche, dal 20/01/2020 al 3/02/2020 (scrutini del primo periodo) e dal 23 maggio 2020 fino al 

termine delle lezioni. 

 

Con l’occasione si ricorda che il “ricevimento generale pomeridiano” del 

primo periodo avrà luogo Giovedì 12 dicembre 2019 e quello del secondo 

quadrimestre  avrà luogo  Martedì 7 Aprile 2020. 
 

 
 F.TO IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
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